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a)

b)

MANUAL DO ESTAGIO EM DIREITO

ORIENTAGOES AOS ESTAGIARIOS

1) OS ESTAGIARIOS DEVERAO FAZER OS PLANTOES NO NUCLEO DE
PRATICA JURIDICA

O estagiario do Nucleo de Pratica Juridica devera comparecer, duas vezes por

semana, durante todo o semestre letivo — do 1° ao ultimo dia de aula, com

obediéncia rigorosa ao Calendario da Universidade, sendo sua presenca registrada
com marcagao de ponto em relégio biométrico. Cada plantdo tera a duragao de 2
horas e, caso o estagiario deixar de cumpri-los, estara automaticamente reprovado

no respectivo semestre.

Os horarios dos plantdes do NPJ sao na parte da manha de: 7h30min as 9h30min e
9h30min as 11h30min. E na parte da tarde de 13h as 15h e de 15h as 17h. O aluno
devera procurar o NPJ no primeiro dia de aula e agendar seus plantdes (Rua Zezé

Lima, s/n.°, Centro, Itauna, do lado do Posto de Saude central — tel. 3242-1091).

A REALIZAGAO DE PLANTAO INTEGRAL E VEDADA. Contudo, em situacdes
excepcionalissimas, e de acordo com a discricionariedade da Reitoria, podera ser
autorizada, EXCLUSIVAMENTE para os alunos residentes fora do Municipio de
Itauna. O estagiario devera dirigir requerimento, devidamente protocolizado, a
Reitoria, até o 10° (décimo) dia apos o inicio do semestre letivo.

Importante: NAO SERAO ACEITOS REQUERIMENTOS FORA DO PRAZO.

E obrigatério o aluno providenciar imediatamente sua inscricdo como estagiario
junto a OAB/MG, condigdo indispensavel para que possa participar dos atos
processuais, conforme art. 29 do Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da
OAB.



e)

h)

a)

Proposta a acdo, o estagiario e o advogado orientador serdo os unicos
responsaveis pelo acompanhamento do processo, levando e buscando os autos ao
Forum E PARTICIPANDO DE TODAS AS RESPECTIVAS AUDIENCIAS.

O estagiario devera comparecer em todos os seus plantdes no NPJ,
sob pena de REPROVACAO. NAO HA COMPENSAGCAO DE FALTAS
AOS PLANTOES. O ALUNO QUE FALTAR AO PLANTAO DEVERA
JUSTIFICAR SUA AUSENCIA, MEDIANTE REQUERIMENTO
DIRIGIDO A REITORIA, ATE 5 DIAS APOS SUA AUSENCIA DO NPJ,
DEVIDAMENTE PROTOCOLIZADO NA SECRETARIA DO CURSO.
SOMENTE SERAO ACEITAS AS JUSTIFICATIVAS POR MOTIVO
GRAVIiSSIMO E ATE O LIMITE DE 10% DO NUMERO DE PLANTOES
DO SEMESTRE.

ATENGAO!!!! S0 proibidos de comparecer ao NPJ para cumprimento de plantdes,
todos os estagiarios junto ao Poder Judiciario, Ministério Publico, Delegacias de
Policias, bem como quaisquer fungbes ou outros 6rgaos que possam,

eventualmente, gerar incompatibilidade com o exercicio da advocacia.

ATENGAO!!! A CADERNETA DE ESTAGIO DEVERA SER PREENCHIDA PELO
ALUNO. NAO SERAO CONSIDERADAS AS ATIVIDADES PREENCHIDAS POR
OUTRAS PESSOAS/ COM LETRAS DIFERENTES.

2) ESTAGIARIOS DISPENSADOS DOS PLANTOES NO NPJ

Para dispensa do comparecimento aos plantdées do NPJ, por estar estagiando EM
ESCRITORIO DE ADVOCACIA CREDENCIADO NA OAB ou em setores juridicos
de empresas civis, 0 estagiario devera apresentar requerimento devidamente
fundamentado ao respectivo Coordenador do Estagio, a ser protocolado na
Secretaria do Curso até o 10° (décimo) dia apés o inicio do semestre letivo,
PRAZO ESTE IMPRORROGAVEL. NAO SERA ACEITO NENHUM
REQUERIMENTO FORA DO PRAZO.




b) O estagiario que fizer estagio EM ESCRITORIO DE ADVOCACIA CREDENCIADO

NA OAB, devera juntar ao requerimento termo de responsabilidade (exclusivamente

no modelo fornecido pela Universidade), assinado pelo advogado, com firma

reconhecida, além de COMPROVACAO DO CREDENCIAMENTO DO ESCRITORIO

JUNTO A OAB.

c) Todo o estagiario, para ter o seu pedido de dispensa dos plantées do NPJ deferido,

devera certificar que o 6rgao ou escritério de advocacia em que faz estagio possui
Convénio de Estagio com a Universidade de Itauna e devera ter Termo de
Compromisso de Estagio devidamente assinado com a Universidade de Itatna,

devendo juntar uma copia deste termo ao requerimento de dispensa dos plantdes.

N3o serdo aceitos estagios sem a interveniéncia da Universidade de ltauna por

expressa vedacdo legal, de acordo com o art. 3° |IlI, lei n°® 11.788, de 25 de

setembro de 2008.

OBS:/Para informagdes sobre o Convénio de Estagio e o Termo de Compromisso de
Estagio entrar em contato com o setor de Estagio pessoalmente (prédio da Reitoria)
ou pelo telefone - 3249-3000.

NAO SERAO ACEITOS ESTAGIOS TERCEIRIZADOS, ou seja, estagiario cedido

ao Poder Judiciario, MP, defensorias Publicas, Delegacias de Policias etc., por

o6rgaos Publicos, como Prefeituras Municipais, Camaras de Vereadores e
outros, tendo em vista que a Universidade de Itaina, seu Reitor e mais 43
estagiarios sao réus em uma agao popular, ndo restando, no momento, a
Universidade de Itauna, outra alternativa sendao a de nao assinar quaisquer
convénios ou termos de convénios em que figure a cessao de estagiarios, seja
em respeito as decisodes judiciais de primeiro e segundo graus, seja porque tal
fato esta a causar grandes prejuizos materiais e morais a Intuicdo e, em
particular, aos 43 estagiarios que figuram também no polo passivo da agao.

Assim, até a decisao final da agao, a UIT nao pode aceitar tal terceirizagao.

Estagios voluntarios NAO SERAO ACEITOS por expressa vedacéo legal, conforme
art. 12 da lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008. SERVIGO VOLUNTARIO NAO
E ESTAGIO.



f) O estagiario CONCILIADOR DO JUIZADO ESPECIAL que nao seja vinculado como
estagiario ou servidor do Tribunal de Justi¢a, ndo € impedido de estagiar na area de
advocacia fora dos Juizados Especiais, podendo realizar as duas atividades
simultaneamente, nao sendo, portanto, dispensado dos plantées no NPJ,
devendo comparecer para realizar os plantées. Leia com devida atengdo a

decisao abaixo do Conselho Federal da OAB:

CONSULTA N. 49.0000.2012.000359-7/COP. Origem: Conselho Seccional da
OAB/Bahia. Orgao Especial./Assunto: Consulta. Art. 7° da Lei 9.099/95 c/c art. 15
da Lei 12.153/2009. Cargo de Conciliador/e cargo de Juiz Leigo ocupados por
advogados em sele¢&o publica. Incompatibilidade. Impedimento. Matéria afetada
ao Conselho Pleno (Orgao Especial)/ Relator: Conselheiro Federal Carlos Alberto
de Jesus Marques (MS). EMENTAN. 021/2013/COP. Os Juizes Leigos, escolhidos
dentre advogados, ficam apenas impedidos de exercer a advocacia nos Juizados
Especiais/ na forma prevista nas Leis n. 9.099/1995 e n. 12.153/2009 e no art. 30, I,
da Lei 8.906/94. Caso os Conciliadores/sejam também escolhidos dentre
advogados, cabera a mesma regra aplicavel aos Juizes Leigos, ou seja, serao
eles apenas impedidos para o exercicio da advocacia nos Juizados Especiais
(Leis n. 9.099/1995 e n. 12.153/2009) e na forma do art. 30, I, da Lei n. 8.906/94.
Interpretacao sistematica dos arts. 7°da Lei 9.099/1995, 15da Lein. 12.153/2009 e
28, incisos Il e IV, da Lei 8.906/94 c/c art. 8° do Regulamento Geral do EAOAB.
ACORDAO: Vistos, relatados e discutidos os autos do processo em referéncia,
acordam os membros do Conselho Pleno do Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil, por maioria, em conhecer da consulta e respondé-la nos
termos do voto do Relator, parte integrante deste. Brasilia, 9 de setembro de 2013.
Claudio Pacheco Prates Lamachia, Presidente em exercicio. Carlos Alberto de
Jesus Marques,Relator. (DOU, S.1,03.10.2013, p. 108/109)

g) Os alunos impedidos de fazer estagio por exercerem atividade incompativel, como
por exemplo, policiais civis, militares, bombeiros, nao terceirizados junto ao Poder
Judiciario, Ministério Publico, Defensoria Publica etc., deverdao juntar ao
requerimento de dispensa dos plantdes no NPJ, copia da identidade funcional ou

certiddes competentes (ndo declarag¢des). Salienta-se, que deverdo cumprir todas as

demais atividades da caderneta de estagio, ficando dispensados apenas de

frequentarem os plantdes no NPJ.




h) Os dispensados do comparecimento aos plantdes do NPJ, deverdo, no inicio e ao
final do semestre letivo e na mesma data prevista para a entrega da caderneta
de registro das atividades, APRESENTAR DECLARACOES DO ORGAO,

ESCRITORIO DE ADVOCACIA E/OU EMPRESAS CREDENCIADAS A OAB ao qual
estejam prestando servigos, comprovando o seu efetivo comparecimento e a sua
efetiva participagdo nas atividades juridicas dos mesmos. E os impedidos,

apresentar novamente, cépia da identidade funcional.

ATENGAO!!!!

OBS1:/LEIA SEMPRE A CADERNETA DE ESTAGIO.

OBS2:/ os requerimentos deverao ser OBRIGATORIAMENTE, protocolados e
apresentados com TODOS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS DENTRO DO
PRAZO ESTIPULADO.

A falta de qualquer dos requisitos acima implicara na REPROVACAO DO
ALUNO no estagio.

OBS3:/TODOS os alunos dispensados dos plantdes no NPJ deverao cumprir TODAS
AS DEMAIS ATIVIDADES DA CADERNETA, ficando dispensados tdo somente de

frequentar os plantées.

3) ATIVIDADES OBRIGATORIAS DO ESTAGIO (ver caderneta de

estagio)

e Atividades que devem ser cumpridas todos os semestres

e Atividades que devem ser realizadas até o final do estagio — 10° periodo —

estagio IV.

OBSERVACOES:

¢ Nao serao consideradas como atividade, Juri /audiéncias canceladas.
e Somente seriao consideradas as atividades realizadas durante o semestre

letivo e referente ao Estagio em que o aluno esta matriculado.



4) CONSIDERACOES FINAIS

O Estagio sera desenvolvido a partir do 7° periodo do Curso de Direito,
abrangendo o minimo de 476 (quatrocentos e setenta e seis) horas de atividades.
A carga horaria sera assim distribuida:
7° periodo — Estagio | > minimo de 114 horas
8° periodo — Estagio Il 2 minimo de 114 horas
9° periodo — Estagio Ill & minimo de 114 horas
10° periodo — Estagio IV > minimo de 114 horas
Obs: as atividades previstas nos itens 2.4, 2.5 2.6 e 2.8 poderdao ser
desenvolvidas no decorrer de quaisquer dos 4 semestres do estagio, ou seja, do 7°
ao 10° periodos.
O aluno que realizar o maior numero de horas, no final do Estagio IV recebera
na colacado de grau o prémio "Professor Orlando Vignoli" — de melhor aproveitamento
no curso de estagio de pratica juridica.

NO CASO DE REPROVAGAO, o aluno devera matricular-se novamente no

Estagio em que foi reprovado.

Qualquer duvida sobre o estagio devera ser solucionada pelo coordenador do
Estagio do Nucleo de Pratica Juridica, com recurso ao Coordenador do curso de

Direito, que encaminhara ao Reitor para decisdo final.

AINDA ESTA COM DUVIDAS SOBRE O ESTAGIO EM
DIREITO?

Relacionamos as principais perguntas e respostas sobre o estagio em direito.

1) Ja realizo estagio. Como fazer para ser dispensado dos plantées no
NPJ?

Nesse caso devera o aluno fazer um requerimento pedindo dispensa de comparecer aos

plantes no Nlcleo de Pratica Juridica, ATE O 10° (DECIMO) DIA APOS O INICIO DO

SEMESTRE LETIVO e apresentar uma declaracao do orgao responsavel pelo estagio, bem como

cdpia do Termo de Compromisso de Estagio assinado.



2) Qual o prazo para requerer a dispensa dos plantdoes no NPJ?
ATE O 10° (DECIMO) DIA APOS O INICIO DO SEMESTRE LETIVO. Geralmente a data
certa é fixada na secretaria e nas salas de aula. Nao sendo aceitos requerimentos fora do

prazo.

3) Posso fazer estagio voluntario?
Estagios voluntarios NAO SERAO ACEITOS por expressa vedacdo legal, conforme art.
12 da lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008. SERVICO VOLUNTARIO NAO E ESTAGIO.

4) Faco estagio em um oOrgao, mas sou remunerado por outro. Meu
estagio sera valido?
NAO SERAO ACEITOS ESTAGIOS TERCEIRIZADOS, ou seja, estagiario cedido ao

Poder Judicidrio, MP, defensorias Publicas, Delegacias de Policias etc., por 6rgdos Publicos,

como Prefeituras Municipais, Camaras de Vereadores e outros, tendo em vista que a
Universidade de Itauna, seu Reitor e mais 43 estagiarios sdo réus em uma acao popular, nao
restando, no momento, a Universidade de Italna, outra alternativa sendo a de ndo assinar
quaisquer convénios ou termos de convénios em que figure a cessao de estagiarios, seja em
respeito as decisOes judiciais de primeiro e segundo graus, seja porque tal fato estd a causar
grandes prejuizos materiais e morais a Intuicdo e, em particular, aos 43 estagiarios que figuram
também no polo passivo da acdao. Assim, até a decisdo final da acao, a UIT ndo pode aceitar tal

terceirizagao.

5) Como é a realizacao de plantoes no NPJ?
O estagiario do Nucleo de Pratica Juridica devera comparecer, duas vezes por semana,

durante todo o semestre letivo — do 1° ao ultimo dia de aula, com obediéncia rigorosa ao

Calendario da Universidade, sendo sua presenca registrada com marcagao de ponto em reldgio
biométrico. Cada plantdo terd a duracdo de 2 horas e, caso o estagiario deixar de cumpri-los,

estara automaticamente reprovado no respectivo semestre.



6) Qual o horario de funcionamento do NPJ?
Os horarios dos plantdes do NPJ sdo na parte da manha de: 7h30min as 9h30min e
9h30min as 11h30min. E na parte da tarde de 13h as 15h e de 15h as 17h.

7) Como devo fazer para marcar meus plantoes no NPJ?
O aluno devera procurar o NPJ no primeiro dia de aula e agendar seus plantdes (Rua

Zezé Lima, s n.9, Centro, Italna, do lado do Posto de Saude central — tel. 3242-1091).

8) Quantos plantoes devo fazer?

O aluno devera comparecer durante todo o semestre letivo — do 1° ao ultimo dia de

aula, devendo realizar dois plantGes por semana durante todo o periodo.

9) Posso realizar os plantoes em apenas 1 més, ou em menos tempo antes
de finalizar o semestre letivo?

NAO. E requisito obrigatdrio a presenca no NP3 do primeiro ao ultimo dia letivo.

10) Na semana de provas posso faltar aos plantoes?
NAO. Como as atividades desenvolvidas durante as aulas, as atividades do estagio
também sdo obrigatdrias para aprovacao do aluno. Além do mais, os plantdes no NPJ tém carga

horaria reduzida, de apenas 2 horas, o que nao autoriza o aluno a faltar.

10) Por causa do meu trabalho (que nao é na area juridica), ndo consigo
frequentar os plantoes no NPJ. Nessa situacao, consigo a dispensa de
comparecer aos plantoes no NPJ?

NAO. Apesar da Universidade de Italina se sensibilizar com a situacdo de alguns alunos
que precisam trabalhar e estudar, o estagio é obrigatdrio, sendo requisito essencial para

conclusao do curso de Direito.



11) Posso faltar aos plantoes?

O estagiario devera comparecer em todos os seus plantdes no NPJ], sob pena de
REPROVACAO. Ndo ha compensacio de faltas aos plantdes. O aluno que faltar ao plantio
devera justificar sua auséncia, mediante requerimento dirigido a reitoria, até 5 dias apds sua
auséncia do NPJ, devidamente protocolizado na secretaria do curso. Somente serao

aceitas as justificativas por motivo gravissimo e até o limite de 10% do numero de

plantdes do semestre.

12) Posso realizar os plantoes em apenas um dia da semana?

A REALIZACAO DE PLANTAO INTEGRAL E VEDADA. Contudo, em situagdes
excepcionalissimas, e de acordo com a discricionariedade da Reitoria, podera ser autorizada,
EXCLUSIVAMENTE para os alunos residentes fora do Municipio de Itaina. O estagidrio
devera dirigir requerimento, devidamente protocolizado, a Reitoria, até o 10° (décimo) dia

apos o inicio do semestre letivo.

13) Fui reprovado no Estagio, como devo proceder para regularizar minha
situacao?

O aluno devera matricular-se novamente no estagio em que foi reprovado.

14) Meu estagio acaba antes do periodo letivo. Devo comparecer ao NPJ
para realizar os plantoes até o final do semestre?

Sim. Um dos requisitos obrigatdrios do estagio, é ele ser realizado do primeiro ao

ultimo dia letivo. Sendo assim, devera o aluno comparecer ao NPJ para realizar o estagio até o

final do semestre letivo

15) Faco os plantdes no NPJ, contudo, no meio do semestre, arrumei um
outro estagio. O que devo fazer?

Neste caso, devera o aluno fazer um requerimento pedindo dispensa de comparecer

aos plantdes no NPJ, juntando declaracdo do 6rgao em que ira fazer estagio e cdpia do termo

de compromisso de estagio assinado pela Universidade de Italna.



16) Estou com duavidas em relacdo ao preenchimento da Caderneta de

Estagio. Quem devo procurar?

A caderneta de estagio devera ser preenchida pelo aluno. Caso tenha alguma duvida,
deverd o aluno procurar a Coordenacdo do NPJ ou um dos advogados orientadores. E VEDADO
O PREENCHIMENTO DA CADERNETA DE ESTAGIO POR OUTRA PESSOA/COM LETRAS
DIFERENTES.

17) Fui assistir um Juari/audiéncia, mas ela foi cancelada. Sera
considerada como atividade realizada?
NAO. Uma vez que Juri/audiéncias canceladas em nada contribui para o

aprendizado do aluno.

18) Estou com dividas em relacdao ao Termo de Compromisso de Estagio e
ao Convénio de Estagio. Quem devo procurar?
Neste caso, devera procura o setor de Estagios da UIT, tendo como funcionaria

responsavel Maria Clara.

19) O que significa a atividade obrigatoria n.° 8 da Caderneta de Estagio?
Esta atividade se refere a quaisquer outras atividades que n3do estao na
caderneta de estagio, que sejam correlacionadas a eventos juridicos, como por exemplo:
Conciliacdo realizada pelo aluno, palestra ministrada pelo aluno na area juridica; curso

frequentado pelo aluno que seja da area juridica etc.

20) O que acontece se eu nao devolver a caderneta de estagio no dia
marcado para sua devolucao no final do semestre?
O aluno sera AUTOMATICAMENTE REPROVADO, devendo, para regularizar sua situagao,

matricular-se novamente no estagio em que foi reprovado.

21) Quero fazer uma reclamacao em relacao ao NPJ. Quem devo procurar?
A reclamacao devera ser feita por escrito e podera ser dirigia a Coordenacao do NPJ, a

ouvidoria da Universidade de Italina ou diretamente a Reitoria.
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AVALIAGCOES “INLOCO” DOS CURSOS PELO
MEC/INEP / CEE-MG

+v"ADMINISTRACAO: conceito MEC/INEP 3;

¥ ARQUITETURA E URBANISMO: conceito CEE/MG “A”;
¥ CIENCIA DA COMPUTACAO: conceito MEC/INEP 3;
¥'CIENCIAS BIOLOGICAS: conceito MEC/INEP 4;

v CIENCIAS CONTABEIS: conceito MEC/INEP 4;

¥ DIREITO: conceito MEC/INEP 4;

v EDUCAGCAO FIiSICA: conceito MEC/INEP 4;

v ENFERMAGEM: conceito MEC/INEP 5;

¥ ENGENHARIA CIVIL: conceito MEC/INEP 4;
v'ENGENHARIA DE PRODUCAO: conceito MEC/INEP 4;
v'ENGENHARIA MECANICA: conceito CEE/MG “A”;
¥'FARMACIA: conceito MEC/INEP 4;

¥ FISIOTERAPIA: conceito CEE/MG “A”;

¥ GESTAO COMERCIAL: conceito MEC/INEP 4;

¥ MEDICINA: conceito MEC/INEP 5;

¥ NUTRICAO: conceito MEC/INEP 4;

¥ ODONTOLOGIA: conceito MEC/INEP 4;

v PEDAGOGIA: conceito CEE/MG “B”.

LEGENDA:
Conceito: CEE/MG
5 curso excelente A
4 curso muito bom B
3 curso bom C
2 curso insuficiente, D
com diligéncias
1 curso insuficiente E




